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Comprobar el funcionamiento básico de los equipos de reproducción,
informáticos y de encuadernación funcional -fotocopiadoras, impresoras,
escáneres, reproductoras, perforadoras, encuadernadoras u otros-, identificando
las incidencias elementales, de acuerdo con los manuales de uso y sistemas de
ayuda. Utilizar útiles de reprografía, obteniendo copias en formato documental
y/o digital de documentación tipo, de acuerdo con criterios y estándares de
calidad definidos. Utilizar materiales y útiles de encuadernación funcional con
precisión, atendiendo a las características de los documentos tipo, respetando los
criterios de seguridad y sostenibilidad. Ebook ajustado al certificado de
profesionalidad de Operaciones auxiliares de servicios administrativos y
generales.
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